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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na selecdo e gerenciamento de
estagiarios, visando atender as demandas operacionais e administrativas do

Departamento Municipal de Agua e Esgoto (DEMAE).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa

2.1.1 O Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas, justifica a
necessidade de contratacdo de estagiarios devido ser necessario fortalecer a equipe
do DEMAE com apoio em diversas areas, como administrativa, operacional e técnica,

sem sobrecarregar 0s recursos humanos ja existentes.

2.1.2. A contratacdo de uma empresa especializada facilitara a selecéo, alocacao e
gestdo dos estagiarios, garantindo que os candidatos atendam aos requisitos da
organizacdo e estejam alinhados com as necessidades especificas do DEMAE. A
contratacdo busca ndo apenas suprir a demanda por apoio imediato, mas também

contribuir para a formacao de novos profissionais no mercado.

3. DESCRICAO DA CONTRATACAO

3.1. Contratacdo direta por dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, conforme
previsto art. 75, inciso XV, da Lei 14.133/2021.

3.2. A contratacao dos estagiarios sera orientada a partir dos requisitos discriminados

a sequir:
ITEM DESCRICAO QUANT. | MESES
1 ESTAGIARIO NIVEL SUPERIOR 6 12
2 ESTAGIARIO NIVEL MEDIO 4 12
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4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. O Estudo Técnico Preliminar encontra-se apéndice a este termo de referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Nivel de qualidade do servico

5.1.1. Devem ser atendidas as especificacdes contidas no item 3.2.
Requisitos de capacitacao:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniéo;

b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;
c) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
d) Certidao de Regularidade do FGTS;
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
f) Atestado de capacidade técnica.

Requisitos legais:
a) Lei n® 14.133/2021.
b) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

5.2. Obrigagfes da Contratante

5.2.1. O Demae, na vigéncia da aquisicdo, compromete-se a:

a) Disponibilizar ao CONTRATADO canal de comunicacdo (telefone,
correspondéncia eletronica) objetivando retirar todas as duvidas decorrentes da

contratacdo, prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,;

b) Realizar o Pedido de Fornecimento do objeto mediante Autorizacao de Entrega,

observados os prazos e condic¢des.

c) Acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do Contrato, por meio do fiscal do contrato;
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d) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar a entrega, bem como efetuar

0 respectivo pagamento.
5.3. Obrigacdes da Contratada

a) Distribuir as vagas concedidas pelo CONTRATANTE de maneira equanime e
racional, entre os estudantes inscritos, observando os critérios, especialidades e
necessidades do CONTRATANTE e a Unidade de Ensino a que pertencer o
estagiério;

b) Recrutar, selecionar e encaminhar ao CONTRATANTE. os candidatos as vagas

de estagio concedidas pela mesma, quando solicitado pela CONTRATANTE.

c) Fornecer ao CONTRATANTE, instrucdes detalhadas e especificas da pratica e

supervisao de estagios em suas dependéncias, sempre que necessario.

d) Fornecer o Termo de Compromisso de Estagio e os demais formularios

necessarios.

E) Providenciar o seguro para cobertura de acidentes pessoais, como previsto na
Lein©11.788, a Lei de Estagio.

5.4. Das Sanc¢des Administrativas

5.4.1. Pelo descumprimento das condicfes previstas neste Termo, a Contratada fica

sujeita, a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.
5.5. Da Protecdo de Dados Pessoais

5.5.1. Os dados pessoais relativos a Contratada serdo tratados em estrita
observancia com o preconizado na Lei n° 13.709/2008.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E DO REGIME DE FORNECIMENTO DE
BENS

6.1. Do pedido de fornecimento

6.1.1. Os estagiarios serao solicitados pelo Diretor Administrativo, através do Setor
de Gestéo de Contratos, por meio de Autorizagéo de Entrega enviada para o e-mail

da empresa vencedora.

6.1.2. Caso haja duvidas, a empresa contratada podera consultar o Setor de Gestao

de Contratos por meio do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.
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6.2. Do carater do estagio

6.2.1 As vagas de estagios serao ofertadas pelo DEMAE, em seus departamentos,
segundo possibilidades e necessidades com duracdo méxima de 12 (doze meses),
podendo ser prorrogado a critério do CONTRATANTE, ndo excedendo o limite de 24
(vinte e quatro) meses, conforme Artigo 11 da Lei 11.788/2008.

6.2.2. Os estagios possuirdo carater pratico de modo a propiciar aos estagiarios a
oportunidade de utilidade para si e para o Legislativo, sobretudo a complementacgao
do ensino e da aprendizagem aos estudantes, constituindo-se em instrumento de
integracdo de aperfeicoamento técnico-cultural cientifico e de relacionamento

humano.

6.2.3. Entende-se por carater pratico do estagio a efetiva participacdo dos estagiarios
em atividades, programas, planos e projetos cuja estrutura programéatica guarde
estrita correlacdo com as respectivas areas de formacéo profissional. O estudante
percebera a bolsa de estagio integral se cumprir jornada que ele se comprometeu no

Termo de Compromisso de Estagio - TCE.

6.2.4. Serd considerado para efeito de célculo do valor da bolsa, além da
proporcionalidade da jornada a que estiver submetida, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas néo justificadas e a parcela de
remuneracao diaria proporcional aos atrasos e saidas antecipadas, salvo na hipotese

de compensacdao de horario, até o més subsequente ao da ocorréncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A fiscalizacdo e gestdo contratual sera exercida pelo Setor de Gestdo de

Contratos, cujos servidores foram nomeados por meio do Decreto 210/2024.

7.2. Caberd ao gestor de contrato o acompanhamento do cumprimento das
obrigacdes por parte da CONTRATADA. No desempenho de suas atividades é
assegurado ao orgéo fiscalizador o direito de verificar a perfeita execucéo do presente

ajuste em todos os termos e condigdes.
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7.3. Afiscalizacéo por parte do DEMAE nao eximira ou reduzird em nenhuma hipétese
as responsabilidades do CONTRATADO sobre eventuais faltas que venham a

cometer, mesmo que néao indicada pela fiscalizacao.

7.4. Cabera a fiscalizacdo e gestao exercer rigoroso controle do cumprimento do
contrato fazendo cumprir a lei e as disposi¢cdes dos instrumentos de compromisso.
7.5. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte. qualquer item que

nao esteja de acordo com as exigéncias e especificacdes recomendadas.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE mensalmente a empresa

contratada até o 10° (décimo) dia util do més seguinte aos servigcos prestados.

8.2. Os recursos somente serdo depositados nas contas fornecidos pelos estagiérios,
conforme a instituicdo financeira atribuida pela CONTRATADA, mediante o repasse
efetuado pelo CONTRATANTE.

8.3. A CONTRATDADA tera o prazo de até 3 (trés) dias Uteis apds a efetivacdo do
crédito pela CONTRATANTE para efetuar o repasse aos estagiarios.

8.4. ApGs a emissdo da Autorizacdo de Entrega, que sera encaminhada a
CONTRATADA, a mesma emitird a Nota Fiscal, através de ordem bancéria, para

crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da

regularidade fiscal e trabalhista, constantes no art. 68 da Lei n® 14.133 de 2021.

8.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigagcéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a

Contratante.
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8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

8.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

8.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Contratacao direta por dispensa de licitacdo, face a contratacdo ser de instituicdo
brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e

estimulo a inovacdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas
atividades previsto no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1. O custo estimado da contratacédo é de R$20.133,58 (vinte mil cento e trinta e
trés reais e cinquenta e oito centavos), obtido através de pesquisa de precos realizada
no PNCP e com fornecedores do segmento do objeto, com foco na regido do estado

de Goias, para que o valor médio seja conforme a localidade.
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N TAXA Valor
ITEM DESCRICAO QUANT. | MESES ADM unitario de | Valor Total
referencia

ESTAGIARIO

1 NIVEL SUPERIOR 6 12 R$40,00 | R$1.558,00 | R$112.176,00
ESTAGIARIO

2 NIVEL MEDIO 4 12 R$40,00 | R$799,00 | R$38.352,00

TOTAL: |R$150.528,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A referida despesa sera gerada conforme dotacdo orcamentéria
05.0521.17.512.7016.8097.339039 (99) (fonte 144) OUTROS SERVICOS DE

TERCEIRO- PESSOA JURIDICA.

Ficha 20250495

Caldas Novas, 31 de janeiro de 2025.

Assinado digitalmente por VANESSA
VAN ESSA DE PINHO RODRIGUES:03131914335
ND: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=
Secretaria da Receita Federal do Brasil
D E P I N H O ~RFB, OU=RFB e-CPF AL, OU=(EM
BRANCO), OU=11587975000184, OU=

. videoconferencia, CN=VANESSA DE
R O D R I G U ES PINHO RODRIGUES:03131914335

Raz&o: Eu sou o autor deste documento

0 3 1 3 1 9 143 3 5 II;;:“E%%%%ZO:S 10:05:09-03'00"

Foxit PDF Reader Versao: 2024.1.0

Vanessa de Pinho Rodrigues

Agente Administrativo Departamento de Compras
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